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TENTANG
PENGATURAN AKSES MASUK DAN PARKIR KENDARAAN DI ITB KAMPUS GANESA
DAN ITB KAMPUS JATINANGOR

Yth. Seluruh Sivitas di Lingkungan Institut Teknologi Bandung

Dalam rangka untuk meningkatkan kualitas keamanan dan ketertiban dalam hal Layanan Parkir dan Pintu
Gerbang melalui sistem pengelolaan akses masuk dan keluar Area Parkir dan Pintu Gerbang ITB Kampus
Ganesa dan ITB Kampus Jatinangor, dengan ini kami sampaikan aturan (pengaturan) dan tata tertib masuk
dan parkir di ITB Kampus Ganesa dan ITB Kampus Jatinangor sebagai berikut :

1.

2.

Akses Masuk Kendaraan ke lingkungan ITB Kampus Ganesa dan ITB Kampus Jatinangor dengan

menggunakan Kartu Akses Kendaraan (Smart card)

Kartu Akses Masuk Kendaraan (Smart card) diperutukan bagi :

a. Dosen;

b. Tenaga Kependidikan;

c. KIP/TAD/PKWT/OQutsourcing yang bekerja di lingkungan ITB;

d. Tenan yang berkontrak dengan ITB;

Untuk izin masuk tamu dengan tujuan ke ITB Kampus Ganesa silahkan dapat bersurat kepada UPT

K3L maksimal 3 hari sebelum kegiatan dan untuk tujuan ke ITB Multi Kampus (ITB Kampus

Jatinangor, ITB Kampus Cirebon dan ITB Kampus Jakarta) dapat bersurat kepada Direktorat

Eksekutif Multi Kampus dengan tembusan kepada UPT K3L;

Akses tamu akan difasilitasi kartu tamu maksimal 50 kartu perhari dan dapat diambil setelah

memperlihatkan surat izin dari UPT K3L/Direktorat Eksekutif Multi Kampus kepada Personil Satuan

Pengamanan di Pintu Gerbang;

Untuk yang belum memiliki Kartu Akses Kendaraan dengan status Pemohon Baru, dapat

mengajukan permohonan Kartu Akses Kendaraan melalui/fasilitasi Fakultas/Sekolah/Unit Kerja

dengan cara berkirim surat permohonan ke UPT Keamanan, Kesehatan, Keselamatan Kerja dan

Lingkungan (K3L) dengan melampirkan fotokopi SK/SPKWT/SPK dari masing-masing pemohon

sebagai berikut :

a. Fotokopi SK untuk pemohon dengan status Dosen dan Tendik PNS/BHMN;

b. Fotokopi SPK/SPKWT bagi pemohon dengan status KIJP/TAD/PKWT;

c. Fotokopi Surat Kontrak/Surat Perjanjian Kerja bagi tenan yang berkontrak dengan ITB;

Untuk permohonan cetak ulang kartu hilang/rusak dan update (tambah/hapus) nomor kendaraan,

bisa langsung menghubungi Admin Kartu Akses Kendaraan K3L di nomor WA +62 812-5032-1967;

Memarkir kendaraan di area yang telah ditentukan/ditetapkan (terlampir), jika terjadi pelanggaran

maka :

a. Parkir tidak pada tempatnya kendaraan akan di gembok

b. Parkir menginap 1x24 jam tanpa izin, UPT K3L akan mengirimkan surat teguran ke
Fakultas/Sekolah/Unit Kerja yang bersangkutan dan akan ditembuskan ke WRSD

Untuk pegawai proyek diwajibkan memakai ID Card Pegawai pada saat masuk lingkungan Kampus

dan selama beraktivitas di lingkungan Kampus ITB.

Pengaturan ini akan dilakukan masa uji coba implementasi pengaturan akses masuk dan parkir dimulai
terhitung tanggal 1 Juni 2025 dan berlaku efektif terhitung tanggal 1 Juli 2025.

Catatan :

1. UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 ayat 1 "Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil
cetakannya merupakan alat bukti yang sah.”
2. Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.
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Demikian surat edaran ini kami sampaikan agar dapat dilaksanakan semestinya, atas perhatian dan
kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Bandung, 22 Mei 2025
Kepala,

Nopeg. 106000608

Tembusan: Wakil Rektor Bidang Sumber Daya.

Catatan :

Balai Besar
@ Sertifikasi 1. UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 ayat 1 "Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil
A\

Elekt ik cetakannya merupakan alat bukti yang sah.”
eKtron 2. Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.
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